…………………...……BAŞKANLIĞINA / MÜDÜRLÜĞÜNE/DEKANLIĞINA

Başkanlığınız/Müdürlüğünüz/Dekanlığınız …................... kadrosunda görev yapmakta iken, …./…./…. tarihinde doğum yapmam nedeniyle …../…./…. - …./…./…. tarihleri arasında doğum sonrası ücretsiz izine ayrıldım. 
…../…./…. tarihinde göreve başlamam hususunu olurlarınıza arz ederim.
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