Ogrenci Isleri Gérev Tanimlars;

Doénem baglamadan hazirlanan akademik takvimi taslaginin ilgili kurullardan gegmesi icin gerekli yazismalart
yapmak ve Ogrenci Isleri Daire Baskanligina géndermek,

Yillik ders miifredatlarinin hazirlanmasi ve Enstiti Kuruluna sunulmast asamalarinda gerekli yazismalarini
stirdirmek,

Ogrencilerin danisman Ogretim Uyesi listelerini hazirlayarak atamalarint yapmal,

Ogrencilere iliskin belgeleri (Transkript, Ogrenci belgesi, Disiplin Durum Belgesi) hazirlamak,

Doénem koordinatorlerinin belirlenmesi igin gerekli hazirliklarin ve yazismalarin yapilarak Enstitti Kurulunda
gorisulmesini saglamak,

Ogrenci isleri ile ilgili aylik/dénemlik yazilart hazitlayip Ogrenci Isleri Daire Baskanligina géndermek,
Ogrenci disiplin islemleri ile ilgili yazigsmalart yapmak,

Yurtici ve Yurtdist kongre, konferans, sempozyum, seminer, sportif ve kultiirel faaliyetlere katilmak isteyen
ogrencilerin islemleri i¢in gerekli yazismalart yapmak ve takip etmek,

Kaytlart olan 6grencilerin “Ogrenci Bilgi Sistemi” bilgilerini giincellemek ve ders kayitlarint yapmalk,

Sinav tarihlerini duyurmak, sinav sonuglarina itiraz ile ilgili islemleri ve yazigmalart yapmak,

Yatay gecis, 6zel 6grenci, staj alma talebi ve kayit dondurma ile ilgili islemler icin belgeleri hazirlamak, Enstitt
Yonetim Kuruluna sunulmasi ve gerekli yazismalarin yapilmasint saglamak,

Harg yatirmasi gereken 6grencileri tespit etmek ve gerekli uyarilart yapmak.



