Tasinir Kayit Kontrol Gérev Tanimlari;

Harcama birimince edinilen taginirlardan muayene ve kabulii yapilanlari cins ve niteliklerine gére sayarak,
tartarak, Slgerek teslim almak, dogrudan tiiketilmeyen ve kullanima verilmeyen taginirlart sorumlulugundaki
ambarlarda muhafaza etmek,

Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tasinirlart kontrol ederek teslim almak, bunlarin kesin kabulii
yapilmadan kullanima verilmesini 6nlemek,

Tagsinirlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlart tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenlemek ve tasinir
yonetim hesap cetvellerini konsolide yetkilisine gondermek,

Tiketime ve kullanima verilmesi uygun gorilen tasinirlar ilgililere teslim etmek,

Taginirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karst korunmast igin gerekli
tedbirleri almak ve alinmasint saglamak,

Ambarda c¢alinma veya olaganusti nedenlerden dolayt meydana gelen azalmalari harcama yetkilisine
bildirmek,

Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belitlenen asgari stok seviyesinin altina
disen taginirlarin yillik gidisatina gére azami stok miktart ve maksimum devir hizina gore belirlenip, talebini
harcama yetkilisine bildirmek,

Kullanimda bulunan dayanikli tasinirlars bulunduklart yerde kontrol etmek, sayimlarini yapmak ve yaptirmak,
Kayztlarini tuttugu tasinirlarin yonetim hesabint hazirlamak ve harcama yetkilisine sunmak,

Talep eden birimlerin gereksinimlerini karsilamak tzere, malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasi, Gretim
noktast ve tiketim noktalart arasindaki mal, hizmet ve ilgili bilgilerin ileri ve geri yondeki akislart ile
depolanmalarinin etkin ve verimli bir sekilde planlanmasi, uygulanmast ve kontroliini kapsayantedarik zinciri
stireci asamasini yonetmektir,

Enstiti Sekreterinin verecegi diger isleri yapmak.



