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Yanetim kurulu ve meslek yiksekokulu kurulu toplantilanna girecek

kayith evraklann genel evrakdan teslim alinarak kurul toplant:
giindem maddeleri tarih ve saatleri yiiksekokul sekreterinin belirttigi
sekilde yazilir.

Yaneticinin belirttigi sirecte.

¥

v

Toplant: bittikten sonra ilgili yénetim kurulu dosyasi yiksekokul Toplanti bitiminden sonra.
sekreterinden teslim alinarak evrak sirasina gire yonetim kurulu kararlan
yazilir.

¥
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Bilgisyarar Uzerinden yazilan yanetim kurulu kararlan dagitim yerlerine Ust yaziyla Ust yaz yazildiktan sonra.
ginderilmek dzere EBYS (zerinden Yiksekokul sekreterinin parafina agilir.
Sekreterin parafl sonrasi Meslak ylksekokuly midird veya ilgili modar
yardimaisinin sistem dzerinden imzasing sunulur.

¥

v

Iigili yénetim kurulunun yazimi bitince dosya yiksekokul sekreterine teslim edilip Kararlarin yazimindan sonra.
bilgisayar ortaminda yazilan yonetim kurulu yiksekokul sekretering e-postaile >
gonderilir. Yonatim kurulu Uyeleri tarafindan dosyadaki kararlar imzalanir.
Yonetim kurulu dosyalan toplanti sayising gdre klasdrlere yerlastirilir. Kararlarin kontroli bittikten sonra.
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Toplanti karar belgeler, toplantl sayisi ve sayfa numarasing gore karar defterine alt Karar belgelerinin imzalanmasindan sonra.
ve Ustd mihdrlenacek seklide yapistinhr,
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