
MUAYENE KABUL VE/VEYA TESLİM ALMA TUTANAĞI 
 
 

 Muayene kabulü ve/veya tesliminin yapılması amacıyla Komisyonumuza teslim edilen ve aşağıda 
detaylı olarak listelenen On dört ( 14 )  kalem malzeme, teknik şartname ve fatura kayıtları ile karşılaştırılmak 
suretiyle tek tek sayılmış/ölçülmüş/tartılmış; teslim edilen malzeme cins, miktar ve özellikleri bakımından bir 
eksiklik olmadığı görülerek iş bu tutanak 17/12/2019 tarihinde tanzim edilmiştir. 
 
S.NO MALZEMENİN CİNSİ/ADI MİKTARI AÇIKLAMA /ÖZELLİK / EVSAF 

1 Roller İmza Kalemi    5 Adet  
2 Toplu İğne 2 Kutu  
3 A4 Yapışkan Etiket 1 Paket  
4 Yarım Kapaklı Karton Telli Dosya 25 Adet  
5 Ataç orta boy 5 Kutu  
6 Rulo bant büyük boy 5 Adet  
7 Rulo bant küçük boy 5 Adet  
8 A4 Zarf 50 Adet  
9 Plus Mekanizmalı Geniş Klasör 15 Adet  
10 Plus Mekanizmalı Dar Klasör 15 Adet  
11 Sümenli İmza Kartonu 2 Adet  
12 Yazı Tahtası Kalemi Siyah 10 Adet  
13 Zımba makinesi 5 Adet  
14 Delgeç 5 Adet  
    

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
  
 
 
     Hakkı AKTÜRK Ali MAĞDEN 

 

Tayfun EFTEKİN 

Yüksekokul Sekreteri  V.H.K.İ. Mutemet 
 
 
 
 
 



 
TESLİM ALMA TUTANAĞI 

 
 

 Taşınır Kayıt Yönetim Sistemindeki sistem hatası sebebiyle sisteme girilemeyen kırtasiye 
malzemeleri Komisyonumuza aşağıda detaylı olarak listelenen On dört ( 14 )  kalem malzeme, teknik 
şartname ve fatura kayıtları ile karşılaştırılmak suretiyle tek tek sayılmış/ölçülmüş/tartılmış; teslim 
alınan malzeme cins, miktar ve özellikleri bakımından bir eksiklik olmadığı görülerek iş bu tutanak 
17/12/2019 tarihinde tanzim edilmiştir. 
 

S.NO MALZEMENİN CİNSİ/ADI MİKTARI AÇIKLAMA /ÖZELLİK / EVSAF 
1 Roller İmza Kalemi    5 Adet  
2 Toplu İğne 2 Kutu  
3 A4 Yapışkan Etiket 1 Paket  
4 Yarım Kapaklı Karton Telli Dosya 25 Adet  
5 Ataç orta boy 5 Kutu  
6 Rulo bant büyük boy 5 Adet  
7 Rulo bant küçük boy 5 Adet  
8 A4 Zarf 50 Adet  
9 Plus Mekanizmalı Geniş Klasör 15 Adet  
10 Plus Mekanizmalı Dar Klasör 15 Adet  
11 Sümenli İmza Kartonu 2 Adet  
12 Yazı Tahtası Kalemi Siyah 10 Adet  
13 Zımba makinesi 5 Adet  
14 Delgeç 5 Adet  
    
    
    
    
    
    

  
  
 
 

     Hakkı AKTÜRK Ali MAĞDEN 

 

Tayfun EFTEKİN 

Yüksekokul Sekreteri  V.H.K.İ. Mutemet 
 

 
 

 
 
 


