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KUTAHYA SAGLIK BiLIMLERI UNIVERSITESI

SIMAV SAGLIK HiZMETLERiI MESLEK YUKSEKOKULU

BIiRiM ORYANTASYON TAKIiP FORMU

Adi-Soyadi Unvam

TC Kimlik No GoreveBasladig1 Tarih

Telefon Ise Basladig1 Boliim
/Program

Mail Adresi

Adres: Oryantasyon Tarihi
Oryantasyon
Sorumlusu
Unvanl/ Ad1 Soyadi

Birim Oryantasyon Takip Formu, bes (5) giin boyunca uygulanacak olan birim oryantasyon siirecinde
kullanilir. Bu form, ise yeni baslayacak (birim degisikligi, yeni atama..) personelin ¢alisacagi birimden
gorevlendirilen “Birim Oryantasyon Sorumlusu’nun, oryantasyon siirecinde yapilacak isleri takip etmesini
kolaylastirmak amaciyla diizenlenmistir. Formda belirtilenler, Birim Oryantasyon Sorumlusu tarafindan
“YAPILDI/YAPILMADI sekilnde isaretlenir. Siire¢ sonunda ilgili form, Midiirliige teslim edilir.

1.KARSILAMA ve TANITMA YAPILDI YAPILMADI
1.1. Ise Yeni Baslayan Personel Birimde Karsiland. ] (]
1.2. Birim Calisanlar1 ile Tamistinild1. (Zdari, Akademik, Teknik ve O O

Yardimci Personel)




1.3. Calisma Alan1 Gosterildi

2. BILGILENDIRME

2.1. Kurumun/Birimin Tarihgesi ve Yoneticileri Hakkinda Bilgi Verildi.

2.2. Birimin Misyonu, Vizyonu, Kalite Politikasi, Hedefleri ve Temel
Degerleri Aktarildi.

2.3. Birimin Isleyisi Hakkinda Bilgi Verildi.

Organizasyon Semast Aktarimi Yapildi.

Birime Bagli Boliimler ve Programlar Tanitildu.

[liskide Bulunulan Akademik ve Idari Birimler Tanitildi.

Haberlesme ve Iletisim Bilgileri Hakkinda Bilgi Verildi. (e-posta,dahili
numara, dis hat...)

2.4 Is Yeri Turu Gergeklestirildi.

Idari Hizmetler Kati

Dinlenme Yeri

Yangmn Cikislar1 (Alarm Diigmeleri)

Sosyal Tesisler, Merkezi Derslikler

Fotokopi, Faks Yerleri

Diger Yerler Varsa (Liitfen Belirtiniz)

2.5. Personelin Hak ve Sorumluluklari ile Tlgili Bilgi Verildi.

Personel Kimlik Kart1 Bilgileri

Kartin Islevi Nasil ve Nerede Kullanildig

Calisma Saatleri (Baslama-Ogle Arasi-Bitis)

2.6.Tabi Oldugu Mevzuatlar Hakkinda Bilgi Verildi.

657 - Devlet Memurlar1 Kanunu

2547- Yiksekogretim Kanunu

2809 - Yiiksekogretim Kurumlar1 Teskilati Kanunu




2914 - Yiiksekogretim Personel Kanunu

4688 - Kamu Gorevlileri Sendikalar1 ve Toplu S6zlesme Kanunu

6245 - Harcirah Kanunu

5018 - Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

4982 -Bilgi Edinme Hakki Kanunu

5434 -T. C. Emekli Sandig1 Kanunu

Kiitahya Saglik Bilimleri Universitesi Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve
Atama

Ogretim Uyesi Disindaki Ogretim Elemani1 Kadrolarina Naklen veya
Aciktan Yapilacak Atamalarda Uygulanacak Merkezi Sinav ile Giris
Siavlarma Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik

Islemleri Hakkindaki Usul ve Esaslar1 (2017.01.30)

Yiiksekdgretim Ust Kuruluslar ve Yiiksekdgretim Kurumlari Personeli
Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Yonetmeligi (2014.04.17)

Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve
KiyafetineDair Y6netmelik

Devlet Memurlarinin Tedavi Yardimi ve Cenaze Giderleri Yonetmeligi

Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulamasina iliskin Esas ve Usuller
Hakkinda Y 6netmelik

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Ydnetmelik

Yiiksekdgretim Ust Kuruluslari Ile Yiiksekogretim Kurumlari Sicil
Yonetmeligi

Diger Mevzuat Varsa (Liitfen Belirtiniz)

2.7. Birim Personelinin Hizmet Alabilecegi Alanlar ve ilgili Diger
Birimler Hakkinda Bilgi Verildi.

Haberlesme-Internet (Bilgi Islem Daire Baskanlig)

Ulasim Servisi (Idari ve Mali Isler Daire Baskanhgi)

Yemek Servisi (Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi)

Rektorliik Biinyesinde Yer Alan Diger Idari Birimler ve Calisma Alanlar




2.8. Birimdeki Egitim Prosediirleri ve Mevzuatlar1 Hakkinda Bilgi
Verildi.

KSBU Merkezi Arastirma Laboratuvari Uygulama Ve Arastirma Merkezi
(KUYAM) Y 6netmeligi

KSBU Siirekli Egitim Uygulama Ve Arastirma Merkeziydnetmeligi

KSBU Onlisans Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Y dnetmeligi

KSBU Tamamlayici Tipuygulama Ve Arastirma Merkezi Ydnetmeligi

KSBU Kiitahya Saglik Bilimleriiiniversitesi Fizik Tedavi Ve
Rehabilitasyonuygulama Ve Arastirmamerkezi Yonetmeligi

KSBU Kiitahya Saglik Bilimleri Universitesi Endoskopikcerrahi Ve
Simiilasyon Egitim Uygulama Ve Arastirma Merkezi Yonetmeligi

KSBU Saglik Hizmetleri Egitimi Uygulama Ve Arastirma Merkezi
Yonetmeligi

KSBU Agiz Ve Dis Sagligiuygulama Ve Arastirma Merkezi Y dnetmeligi

KSBU Lisansiistii Egitimenstitiisii Lisansiistii Egitim-Ogretim
Yonetmeligi

KSBU Akademik Personel Yurtici / Yurtdisi Gérevlendirme Y énergesi

KSBU Bilimsel Arastirma Projeleri Uygulama Y &nergesi

KSBU Dis iliskiler Ofisi Yonergesi

KSBU Dis Hekimligi Fakiiltesi Egitim-Ogretimvesinavydnergesi

KSBU Girisimsel Olmayan Klinik Arastirmalar Etik Kurulunun Calisma
Esaslari Hakkinda Yonerge

KSBU Imza Yetkileri Yonergesi

KSBU Kalite Danisma Kurulu Y&nergesi

KSBU Kalite Yonergesi

KSBU Klinik Arastirmalar Etik Kurul Y&nergesi

KSBU Lisansiistii Egitim Ogretim Bagvuru ve Ogrenci Kabul Kosullari
Y 6nergesi

KSBU Mezunlar Koordinatorliigii Yonergesi




KSBU Ogrenci Konseyi Y&nergesi

KSBU Ogrenci Topluluklar: Yénergesi

KSBU Akademik Personel Yurtici / Yurtdisi Gérevlendirme Y énergesi

KSBU Ogretim Uyeligine Yiikseltilme Ve Atanma Yonergesi

KSBU Onlisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonergesi

KSBU Ozel ve Misafir 6grenci Kayit/Kabul Yénergesi

KSBU Saglik Bilimleri Fakiiltesi Egitim-Ogretim ve Sinav Y6nergesi

KSBU Kiitahya Saglik Bilimleri Dergisi Yayin Kurulu Y énergesi

KSBU Secmeli Dersler Ydnergesi

KSBU Sosyokiiltiirel Etkinlikler Dersi Y dnergesi

KSBU Tip Fakiiltesi Egitim-Ogretim ve Sinav Ynergesi

Diger Mevzuat Varsa (Liitfen Belirtiniz)

3. GOREV veYETKILERI TANIMLAMA

3.1. Personelin Gorev Tanimi Yapildi.

3.2. Gorev Konumunun Birim Organizasyonundaki Yeri Gosterildi.

3.3. Gorevin Getirdigi Yetki ve Sorumluluklar Hakkinda Bilgi Verildi.

Sorumlu Oldugu Amirleri ve Astlar1 Belirtildi.

Gorevi Kapsaminda Kullanacag Ekipmanlar Hakkinda Bilgilendirildi.

Kullanilan Evrak ve Formlardan Olusan Ornek Dosya Sunumu Yapildi.

Kullanilan Sistemlerin ve Programlarin Tanitim1 Yapild1.
(Ebys,obs, KBYS,MYS... )

4. BEKLENTILER

4.1. Birimin Yeni Personelden Beklentileri Iletildi.

4.2. Yeni Personelin Beklentileri Dinlendi.

4.3. Cift Tarafli Beklentiler Uzerinde Fikir Alisverisi Yapildi.




Not: Belirtilen mevzuatlara gerek duydugu zamanlarda Meslek Yiiksekokulumuzun web
sayfasindan ve ilgili daire baskanliklarinin sayfasindan ulagabilecegi ayrica belirtildi.

Birim Oryantasyon Programu ile ilgili 6nerileriniz varsa liitfen belirtiniz.

Birim Oryantasyon Sorumlusunun;
Adi veSoyad :

Unvani :

Tarih :

Imza :

Oryantasyon verilen personelin
Adi veSoyadr :

Unvant :

Tarih :

Imza :



