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STAJ IS AKIS SEMASI

1. Staj bagvurusu, https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/ adresi iizerinden ya da sahsen ilgili kuruma
ogrenci tarafindan yapilir.

2. Gelen staj teklifleri 6grenci tarafindan degerlendirilir, MY O staj kriterlerine uygun olan staj
teklifini 6grenci onaylayarak kabul eder.

3. Staj evraklarinin giktist almir. ilgili kisimlar 6grenci tarafindan eksiksiz doldurulur ve 8grenci
imza kisimlar1 imzalanir.

4. Doldurulan formlarin ilgili kisimlart meslek yiiksekokulu miidiiriine veya miidiir yardimcilarina
imzalatilir.
5. Staj bilgilerinizi Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS)’nde Ders ve Donem Islemleri meniisii altinda

“Staj Bagvurusu” alanina eksiksiz olarak giriniz.

6. Staj evraklari, staj baglama tarihinden en az 15 giin 6ncesine kadar, akademik danismana
teslim edilir.

7. Tiim 6grencilerin is saglig1 ve giivenligi egitim belgesi almasi zorunludur.

8. E-devlet sifresi ile https://www.turkiye.gov.tr adresinden "Miistehaklik Belgesi" aliniz.

9. Akademik danigmaniniza teslim edilmesi gereken evraklar; staj sdzlesmesi, staj bagvuru formu,

SGK miistehaklik belgesi ile is sagligi ve giivenligi belgesi (fotokopi) seklindedir.
10. Staj Bagvuru Formunu teslim etmeden yapilan stajlar gecersizdir.

11. Yapilacak olan stajin Sigortali Ise Giris Bildirgesi, e-devlet iizerinden staja baslanildig: giin
alinabilir.

12. Staj yaparken mazereti olup da staja ara verenler, mazeretin basladigi giin icerisinde dilekce ve
mazeret belgesi ile birlikte okul miidiirliigiine durumu bildirmeleri gerekir.

13. Staj yaparken https://sshmyo.ksbu.edu.tr/index/sayfa/3769/staj adresinde bulunan Staj Defteri
ogrenci tarafindan eksiksiz doldurulmalidir ve defterin giris kismindaki Staj Degerlendirme Formu
kurum yetkilisi tarafindan doldurulur ve imzalanir.

14. Staj defterinde imza-kase-miihiir olmasi zorunludur.
15. Staj Degerlendirme Formu mutlaka kurum yetkilisine onaylattirilir.
16. Stajin1 tamamlayan 6grenci, Staj Defteri ve Staj Degerlendirme Formunu staj bitimini takip

eden egitim 6gretim déneminin ilk bir haftasi i¢erisinde akademik danigmanina teslim eder.

17. Staj1 kabul edilen ve mezuniyetine sadece staj1 kalan dgrencilerin staj notu, akademik danigsmani
tarafindan sisteme en kisa siirede islenir.

18. Stajin1 mazereti dolasiyla tamamlanamayacagini mazeretinin baglangicindan itibaren 3 isgiinii
iginde okula bildirmeyen 6grenciler i¢in olusturduklar1 kamu zarari nedeni ile disiplin sorusturmasi
acilir.
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